
   
 
 
Das Religionspädagogische Zentrum Heilsbronn (RPZ) ist eine Einrichtung der Evang.-Luth. 
Landeskirche. Es fördert die pädagogische Arbeit in Schulen und Kirche und ist zuständig für die 
religionspädagogische Aus-, Fort- und Weiterbildung von staatlichen und kirchlichen Mitarbeitenden. 
Zum RPZ gehört auch die Evangelische Medienzentrale Bayern (EMZ) mit der Aufgabe, die Medien und 
medienpädagogischen Angebote bereitzustellen und zu begleiten. Die EMZ betreibt hierzu die digitale 
Plattform „das Medienportal“, an welche auch die Medienzentralen der deutschen Landeskirchen und 
Diözesen angeschlossen sind.  
 
Der Arbeitsbereich der Evangelischen Medienzentrale Bayern (EMZ) sucht zum 01.09.2026 eine/n 
 
Mediendisponent / Teamassistenz (m/w/d) in Teilzeit mit 20 Wochenstunden 
 
Zu den Aufgaben gehören insbesondere:  

- Online-Kundenverwaltung,- beratung und technischer Support über das Medienportal und die 
telefonische Hotline  

- Anlegen und technische Prüfung von Online-Medien 
- Pflege des DVD-Bestands, Vor- und Nachbereitung von Verleihvorgängen, Statistik 
- Rechnungserstellung, Weiterberechnung, Rechnungsbearbeitung  
- Überwachen von Lizenzabläufen, Verwaltung und Medienlizenzen  
- Pflege von Kursen mit dem Programm Seminar 1.5, Fahrtkostenabrechnung, Korrespondenz, 

Pflege von Mailinglisten  
- Unterstützung der Referatsleitung bei Veranstaltungen, Fortbildung, Social-Media und 

Öffentlichkeitsarbeit  
 
Das zeichnet Sie aus:  

- eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Berufserfahrung 
- gute bis sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse (MS Office 365, Adobe Acrobat), die Bereitschaft 

sich in ein neues digitales Mediendistributionssystem/Verwaltungsprogramm Seminar 1.5 
einzuarbeiten sowie Freude am technischen Umgang mit digitalen Medien  

- Bereitschaft zu selbständigem Arbeiten in enger Zusammenarbeit mit der Referatsleitung 
- Sehr gute Kommunikationsfähigkeit in Wort und Schrift sowie die Bereitschaft zur Teamarbeit 

und Aufgeschlossenheit für Themen kirchlicher Bildungsarbeit  
- Wir erwarten grundsätzlich, aber nicht zwingend, die Zugehörigkeit zur Evangelisch–

Lutherischen Kirche in Bayern oder einer anderen kirchlichen Gemeinschaft, die der 
Arbeitsgemeinschaft Christlicher Kirchen in Deutschland angeschlossen ist 

 
Es handelt sich um eine unbefristete Teilzeitstelle mit 20 Wochenarbeitsstunden und die 
Voraussetzungen für stundenweises mobiles Arbeiten sind gegeben. Die Anstellung und die 
Eingruppierung erfolgen nach den üblichen kirchlichen Richtlinien in Anlehnung an den TV-L 
entsprechend der Berufsgruppe zuzüglich der üblichen Zusatzleistungen (betriebliche 
Zusatzversorgung/Beihilfe).    
 
Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt eingestellt. 
 
Nähere Informationen über das RPZ finden Sie im Internet www.rpz-heilsbronn.de und zur 
Evangelischen Medienzentrale Bayern im Medienportal https://medienzentralen.de/bayern.  
 
Ihre Bewerbung senden Sie bitte bis zum 07.08.2026 an andre.mueller@rpz-heilsbronn.de oder 
schriftlich an:  Religionspädagogisches Zentrum, André Müller, Abteigasse 7, 91560 Heilsbronn. 
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